Vejledning - Adgang til at se den elektroniske personsag via WEBAROS v.2
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Du er nu logget ind.
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Du er her: WebAROS = info

INFO

Information Journal

* Vis log * Postliste

> Informationsmateriale » Journalplan

» Personopslag » Sedning

* AUgustus

* Kontor e-post \

* Billeder v
Udfart @ Internet sh v Hi0% v
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Udsgg personsag og dokument via personsag
(for personsager anbefales udsggning via sager, ikke udsggning via akter)
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Du er her: WebAROS > info = journal = segning
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Seg

Sager indeholdende Akter indeholdende

| [Vis sager] ‘ ‘ [\.-’is akter]
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Indtast cprnr pa formen 999999-9999 i sggefeltet for sager og Klik pa Vis sager.
Der kan evt. sgges pa sagsnr eller pa personens navn (dele af navn).
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Cu er her: WebARCS = info = journal = sager

SAGER b

1 sager indeholder 123456-1234 i beskrivelsen

Sag Tekst
AU-2009-22-4923 indblik: PS-MNAT: Birte Glad 123456-1234
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Klik pa personsagen, dvs. sagen med sagsgruppe 22 (fx AU-2009-22-4923)
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Sag nr. AU-2009-22-4923 indblik: PS-NAT

Titel: Birte Glad 123456-1234 |
Afdeling 6039 PS-afdelingen

Sagsbehandler PSSBH, PS-sagsbehandler

Tekst

Parter Sagspart: Birte Glad

Emneord

Placering

Sagens akter

Titel Gruppe Afdeling Brevdato Type Aktnr.
[E] Lonzendring - Midlertidigt PS- 6039/PSSBH  26.06.2009 UB 3
(1) funktionstilleeg ANDR.
IQ Indstilling - lensendring - P5- 6039/PSSBH 19.06.2009 INT 2
(1) tillidsrepreesentant tilleg AENDR
Anmeldelse - PS- 0039/PSSBH 06.05.2009 1B 1
(1) tillidsrepreesentant MERVI

tiltreeder
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Akt pa personsagen
Klik pa titel for at se gnsket akt (eller pa den lille mappe foran titel)

Oplysningerne pa billedet:

Personsagen
Sagsnr. er bygget op som AU-aadaa-sagsgrp.-lbnnr., hvor sagsgrp. for personsager er 22

Sagens indblik er PS-fak, som star for PersonSag for en ansat pa fakultetet (fx PS-NAT).
Sagstitel er den ansattes navn og cprnr. (i eksemplet benyttes 123456-1234 som cprnr)

Afdeling og Sagsbehandler er faste oplysninger, som er valgt af hensyn til udsggning i Scanjour.
Parter, dvs. sagspart er den ansatte. Der vises navn og evt. arskortnr.

Tekst, Emneord og Placering benyttes ikke for personsager.

Personsagens akter

Titel pa akt (foran titel vises i parentes hvor mange dokumenter, der er i akten)
Aktgruppe

Afdeling og Sagsbehandler (som er faste oplysninger for personsager)
Brevdato

Akttype (UB og IB er udgaende og indgaende brev, INT er intern)

Aktnr.
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Du er her: WebAROS > info = journal = akt

VIS AKT

Akt nr. 1, sag nr. AU-2009-22-4923 indblik: PS-NAT

Anmeldelse - tillidsreprasentant tiltraeder

Aktens dokumenter

Dokument  Titel Gruppe Afdeling Brevdato Type Aktnr. | J
Anmeldelse - P5- 6039/PSSBH 008.05.2009  tif 1
tillidsrepreesentant MERVI
tiltreeder
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Dokument pa personsagen
Klik pa titel for at se gnsket dokument

Mails abnes i Outlook

Word filer dbnes i Word

Dokumenter scannet i Tiff-format dbnes bedst med Microsoft Office Document Imaging.
Papirarkiv dokumenter - juni 2009 (scannet af PostDK) abner som sggbar multipage-PDF.

Oplysningerne pa billedet:

Akten pa personsagen
Aktnr., Sagsnr., indblik og akttitel.

Aktens dokumenter

Titel pa dokument

Aktgruppe

Afdeling og Sagsbehandler (som er faste oplysninger for personsager)
Brevdato

Type, som her er dokumenttype (i eksemplet tif)

Aktnr.




