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SCANJOUR - logon

{= logon - Windows Internet Explorer
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SCANJOUR - Udseg personsag 1

(= startside - Windows Internet Explorer

@.\-_/ﬁ - |@, http:ffscanjour, au, dkjsjprod/start, aspFLogaligevelPaa=] V| *2|[ X% |
GDCngC |Gv | Start oﬁ - 5::? Bogmaerker = @ 1 blokeret ﬂ?Kontroller - BSend til+ Indstil\ingerv
Hyperlinks & | Gratis Hotmail & | Tilpas hyperlinks & | Tilpaslinks @& | Windows & | Windows Media

—_— - s »
w ke [@startsnﬂe l l [ IR =) e - |2k Side v () Funkkioner =

SCAN'JOUR | Seg Veelg segebillede: Opret sag Opret adressat Hjzlp
-viden | systemer Faste Sager Alkter Adresszat
Afslut

N

& http:#fscanjour.au. dkfsjprodfsearch2.asp?soegeform=soeg_sag - Windows Internet Explorer

@.\-/ﬁ - |@, http:ftscanjour, au,dkjsiprodsearchz .aspPsoegeform=soeg_sag V| 4| X | | 2=
Google |Gl v Sart o B v~ ¥% Boomarkerw B 1 blokeret | % Kontroller w s Send tilw () Indstilinger
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—_— - s »
52? fe [@http:,l’,iscanjour.au.stjprod,fsearchZ.asp?soegeform... l l ﬁ - B v |ﬁ”5id9 - _’)} Funktioner ~
~
SCAN'JOUR Spg Vaelg sagebillede: Opret sag Opret adreszat Hijzlp
-viden i systemer Faste Sager Akter Adressat
Startside Afslut
Sagssegning
Fritekst: | |
Sagsnr.: | | ({Seg f.eks. undernr.: *EKCH*)
Sagstitel: | |
Sagstekst: | |
Sagsgruppe: | |
Sagsbehandler: | Sag pa alle cagshehandlere s
Ansvarlig afd.: | Spg pa alle afdelinger v|
Udferende afd.: | Sgg pa alle afdelinger v|
Emneord: | |
Indblik: [ |
Oprettelsesdato:  Fra: | |Ti|: | |
Afsluttet dato: Fra: | |Ti|: | |
Erindringsdate:  Fra: | |Ti|: | |
(Datoformat: dd/mm/8888 fx:21/06/2003)
Tidligere nr.: | |
.

& Intermet HA00% v

Se Sagssegning
Friteksts@ger og sager pa forskellige kriterier pa sagerne.
Giver resultatliste med sager.

Se Generel fritekstsegning

Fritekstsgger pa adressater, sager, akter og ned i dokumenterne.
Giver default opsat resultatliste og @vrige resultatlister kan veelges.



SCANJOUR - Udsgg personsag 2
-> sagsseghing

Sagss@gning Anbefﬂling:
Fritekst: H

I Sagssegning:
Sagsnr: ¢ Fritekst: cprnr

Sagstitel: S . 22
Sagstekst: agsgruppe.
Sagsgruppe:

Sagsbehandler: Seg pa alle sagsbehandlere v

Ansvarlig afd.: Seg pa alle afdelinger w

Udferende afd.: Seg pa alle afdelinger w

Emneord:

Indblik:

Oprettelsesdato:  Fra: Til:
Afsluttet dato: Fra: Til:
Erindringsdato: Fra: Til:

(Datoformat: ddf/mm/88388 fx:21/06/2003)

Tidligere nr.:

Fritekstsggning pa cprnr giver personsag og evt. gvrige sager pa personen.
Fritekstsggning pa cprnr og Sagsgruppe = 22 giver personsagen.

Der kan fritekstsgges pa del af cprnr, fx 100252*, som giver personer fadt 10-02-52 (og
andre sager, hvor 100252 indgar).

| Sagstitel kan sgges pa del af navn (eller del af cprnr), fx Lise*, som giver personer med
navn Lise, Liselotte ...(og andre sager, hvor Lise indgar).

Fritekst=100252* og Sagstitel=Lise* og Sagsgruppe=22 giver personsag for personer fgdt
10-02-52 med navn Lise, Liselotte ...

Sagstitel = *mette* og Sagsgruppe = 22 giver personsager med navn mette, annemette ...
Sagstitel = M*mette* og Sagsgruppe = 22 giver personsager med navn mette, Mette,
annemette ...

Bemaerk "*tekst* (hat og briller) sgger del af ord uden hensyn til store og sma bogstaver.

Sggning pa Sagsgruppe = 22 giver alle personsager.
Tilsvarende for Sagsbehandler = PSSBH hhv. Ansvarlig afd.= 6039.

Sggning pa Sagsgruppe = 22 og Indblik = PS-SAM giver personsager for ansatte pa Det
Samfundsvidenskabelige Fakultet.

Der kan sgges pa oprettelsesdato Fra og/eller Til.



SCANJOUR - Udseg personsag 3
-> sagssegnhing

- http://srvauscan2/sjprod/search2.asp?soegeform=soeg_sag - Windows Internet Explorer

- i w | [+ =
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(& http: /fsrvauscan2fsiprod/search2. asp?soegeform=so. . ﬁ - B —| mmn > Side - Sikkerhed - Funktioner - @'
Py
SCAN'JOUR Seg Vaslg sagebillade: Opret sag Opret adressat Hizlp
-viden | systemer Faste Sager Akter Adressat
Startside Afslut

Sagssegning

Fritekst: @ |

Sagsnr.: | | (Seg f.eks. undernr.; *EKCH*)
Sagstitel: | |

Sagstelest: |

Sagsgruppe: d:_\) |
Sagsbehandler: |Sng pa alle sagsbehandlere ~
Ansvarlig afd.: |Sng pa alle afdelinger Vl
Udferende afd.: |Sug pa alle afdelinger v|

Emneord: | |

Indblik: [ |
Oprettelsesdato:  Fra: [EH] | | Til: [ |

Afsluttet dato: Fra: [EH] | |T\I: | |

Erindringsdato: Fra: [ﬁl | |T\I: | |

(Datoformat: dd/mm /8888 Fx:21/06/2003)

Tidligere nr.: | |

Rens felter Sog

~

& Lokalt intranet v 0% -

Resultatliste: Personsagen for 123456-1234

= Sager, 1-1 - Windows Internet Explorer,

@,\_/;, - |@, http:,l’,l’scanjour.au.dkjsjprod,l’vis.asp?entitet=sag&detailliste=|iste&Fra=1&tiI=D&samletsoegeudtryk=nyt=soeg_sag([sys:FreV| +2|| X | | 2=

CDL'ngQ |Gv | Start 4r ﬁ - * Bogmaerker = @ 1 blokeret "? Kontroller BSend til+ @ Indstilinger
Hyperlinks @ | Gratis Hotmail @ | Tilpas hyperlinks @& | Tilpaslinks @ Windows @ | Windows Media
e e [@Sager, 1-1 l l ﬁ - B géa - |k side - f_‘} Funktioner

SCAN'JOUR Sog)| Veelg segebillede: Cpret Tt sdre==at Hizel 1 sager

-viden | systemer l [—] Faste Sager Akter Adressat sag e —
Startside Afslut
Sagsliste Segning: i-tudafi Aspport: Sagsliste
Sagsnr. Titel Oprettet Sagsbeh. Ansv.afd. Erindring Afsluttet
AU-2009-22-0009 Birte Glad 123456-1234 16-05-2009 PSSBH 6039 Aletiv
SIP8 S5M
Startside Afslut

Klik Sagsnr. eller Klik Titel for at se personsagen (Bemzerk personsag = sagsgruppe 22)



SCANJOUR - Udseg personsag 4
-> sagssegnhing

s Sag: AU-2009-22-0009 - Windows Internet Explorer

@,\_ > |@, http:ffscanjour. au.dkfsjprad/vis. aspPentitet=sagfdet ailiste=det ailtfra=1 106 75&t=08samlet soegeudtryk=nyt=sneqg_sag( V| 2| X |

GDCJS].E |Gv ~ | Start < g - * Bogrmasrker v @ 1 blokeret ":}Kontroller - BSend kil = @ Indstilinger +
Hyperlinks g | Gratis Hotmail @ | Tilpas hyperlinks @ | Tilpas links @& | Windows @ | Windows Media

—_— — . »
W [§Sag:nu-2009-22-0009 ] l &5 - B e=h o~ |bside - % Funkbioner -

~

Alle akter

Sag (1

Sagsnummer AU-2009-22-0009, Birte Glad 123456-1234

Sagsgruppe 22, 22, Konkrete personsager Oprettet 16-05-200% Sanne Strunk Miklkelsen
Undernummer AU AL, Feellesarkiv

[ rediger | [ cpretny akt | [ wedl=a dokument | Rspporter: Sagsomslag  Sagsakter
[ Sagsparter ][ Sagshenvisninger ][ Oplysninger ]
[ Datoer ][ Erindringer ] [ Flaceringer ]
Sagstype D, Dossiersag Planl. afsl.
Sagsbehandler PSSEH, PS-zagsbehand Afsluttet Aletiv
Ansy, afd. 6035, PS-afdelingen Indblik PS-SAM
Udf. afd. Emneord
Erindring Aktuel Sagsplacering
Titel Birte Glad 123456-1234
Tekst
Parter Oplysninger Datoer

sagspart Birte Glad

Dokumenter

Sagshenvisning
Tidligere nr.

A
& Internet F 00 v
— - 3 TR
i3 start 2 Microsoft ©... ~ | & DigiPs Scanjou. .. 2 Microsoft O... = /= Sag: AL-2009-... | 0§ DigiPS Scanjou... D& G HE G, ] 1450
Alle Akter
E-mail-integration, send valgte dokumenter som: |__\Vedhaftede Ovaig alle
Aktgruppe Aktnr. Oprettet Oprettet af Brevdato Sagsbeh. Afsluttet Titel Svar pa Dokumenter
1 16-05-2009 Sanne 16-05-2009 PSSBH, PS-sagsbehandler indstilling O
Strunk - indstilling -
Mikkelzen post.doc nasting
post.doc
51P8 S55M 4
Startside Afslut b
& Internet F00% v

(P — _ >
:,' start 2 Microsoft ©.,, - ‘3 DigiPS Scanjou. .. 2 Microsoft 0., = /2 Sag: AU-2009-,., '[E DigiPS Scanjou. .. i C) s 9, % [ 14:30

Farst vises metadata for personsagen, dernzest akter pa personsagen.

Klik pa dokumenttitel for at se dokument
Klik pa Akttitel for at se metadata for akt, og dernaest pa Akteret for at se dokument

Mails abner som mail i Outlook.

Worddokumenter abner i word.

Dokumenter scannet i Tiff-format &bnes med Microsoft Office Document Imaging.
Papirarkiv dokumenter - juni 2009 (scannet af PostDK) dbner som sggbar multipage-PDF.



SCANJOUR - Udseg personsag 5
-> sagssoghing

IS http:#fscanjour.au. dkfsjprodfsearch2.asp?soegeform=soeg_sag - Windows Internet Explorer ||

5@ - |g, http:ftscanjour, au,dkjsiprodsearchz .aspPsoegeform=soeg_sag
Google |G

V| 4| X |G00gle | R

v | Stark 4 E - * Bogmasrker - @ 1 blokeret "é? Kontroller B Send til-
Hyperlinks @ | Gratis Hotmall @ | Tilpas hyperlinks @ | Tipaslinks @& | Windows @ | Windows Media

@ Indstilinger+

w o [@http:,l’,iscanjour.au.dk,l'sjprod,l’search2.asp?soegeform... l_l - B e~ |:kside + (O Funktioner ~
S
%’mggn [Sﬂ] ::/:zige sgsgaegbéfrlleglffl:‘cter P — Opret cag Opret adrescat Hj=elp F
Startzide Afslut

Sagssggning

Fritekst: | |

Sagsnr.: | (Seg f.eks. undernr.: *EKCH=¥)

Sagstitel: @ |

Sagstekst: |

Sagsgruppe: |22 ) |

Sagsbehandler: | Sgg pa alle sagsbehandlere R

Ansvarlig afd.: | Sgg pa alle afdelinger v|

Udferende afd.: | Sgg pa alle afdelinger v|

Emneord: | |

Indblike: [ |

Oprettelsesdato:  Fra: | |Ti|: | |

Afsluttet dato: Fra: | |Ti|: | |

Erindringsdato: Fra: | |Ti|: | |

(Datoformat: dd/mm/8888 Fx:21/06/2003)
Tidligere nr.: | |

a
& Internet T

Indb.

Resultatliste: Personsager, hvor "mette” indgar i navnet

= Sager, 1-2 - Windows Internet Explorer,

@;{ - |g, http:,l’,l’scanjour.au.dkjsjprod,l’vis.asp?entitet=sag&detailliste=|iste&Fra=1&tiI=D&samletsoegeudtryk=nyt=soeg_sag([sagsgr|V| +2|| X |G00gle | R
GDCJS[C ||Gv v | Start < g - * Bogmaerker = @ 1 blokeret ".? Kontroller B Send til+ @ Indstilinger
Hyperlinks @ | Gratis Hotmail @ | Tilpas hyperlinks @& | Tilpaslinks @ Windows @ | Windows Media
12’ ﬁ"k [@Sager, 1-2 l l @ > ﬁ géa < @Side - Q} Funktioner =

SCAN'JOUR Spg| VaElo segebilleds: Opret Opret adressat Hizlp 2 sager

-viden | systemer Faste Sager Akter Adressat sag
Startside Afslut

Sagsliste Segning: i-2udaf 2 Aspport: Sagsliste
Sagsnr. Titel Oprettet Sagsbeh. Ansv.afd. Erindring Afsluttet
AU-2009-22-0006 Annemette Larsen 111111-1111 06-05-2009  PSSEH 5033 Aktiv
AU-2009-22-0007 Mette Mikkelsen 222222-2222 11-05-2009 PSSBH 6039 Aletiv

S5IP8 S5M

Startside Afslut




SCANJOUR - Udseg personsag 6
-> sagssoghing

e http:ffscanjour.au.dkfsjprodfsearch?. asp?soegeform=soeg_sag - Windows Internet Explorer

5@ - |g, http: jfscanjour . au.dkjsiprod/searchz asp?soegeform=soeg_sag V| (| X |Google
GDCJS[C“Gv v|Start 05 - ﬁ Bogmaerker = @ 1 blokeret “.;?Kontroller - BSend Lile @Indstil\ingerv
Hyperlinks & | Gratis Hotmall @& | Tilpas hyperlinks & | Tipaslinks @&  Windows & | ‘Windows Media
e e [@http:,l’,iscanjour.au.dk,l'sjprod,l’search2.asp?soegeform... l l @ - B Eéé - |k side - Q} Furkkioner =
A
SCAN'JOUR Spg Veslg segebillzde: Opret sag Opret adressat Hjzel |
-viden | systemer Faste Sager Akter Adressat e g &8 mals
Startside Afslut
Sagssggning
Fritekst: | |
Sagsnr.: | | (Seg f.eks. undernr.: *EKCH*)
Sagstitel: | |
Sagstekst: |
Sagsgruppe: 22 \ |
Sagsbehandler: alle sagsbehandlers w
Ansvarlig afd.: | Seg pa alle afdelinger v|
Udferende afd.: | Seqg pa alle afdelinger v|
Emneord: | |
Indblik: [Ps-58m ) |
Oprettelsesdato:  Fra: | | Til: | |
Afsluttet dato: Fra: | |T|I: | |
Erindringsdate:  Fra: . | |Ti|: - | |
(Datoformat: ddfmm/8888 fx:21/06/2003)
Tidligere nr.: | |
Rens felter Seg 2

o Internet

Resultatliste: Personsager pa SAM

Windows Internet Explorer.

@;{ - |g, http:ffscanjour . au. dkfsiprodfvis. asprentitet=sagidetailiste=listedfra=1atil=08samlet soegeudtrvk=nvt=soeq_sagi[sagsqr ¥ | +4 X |Google | 2~
GDUS[E ||C - R | Start < E - {:? Bogmaerker » @ 1 blokeret "? Kontraller G Send tile @ Indstilinger
Hyperlinks @ | Gratis Hotmaill @& | Tilpas hyperlinks @& | Tipaslinks @&  Windows @ | Windows Media

w oo [@Sager, 1-2 l l B- B e+ |2k side + {CF Funktioner +

SCAN'JOUR [Sﬂlg Velg segebillede: s Opret adressat Hjzelp 2 =3ger
-viden i systemer Faste Sager Akter Adressat sag
Startside Afslut

Sagsliste Segning: 1-2 ud af 2 Rapport: Sagsliste

Sagsnr. Titel Oprettet Sagsbeh. Ansv.afd. Erindring Afsluttet

AU-2003-22-0009 Birte Glad 123456-1234 16-05-2008  PSSBEH 5039 Alctiv

AU-2009-22-0010 EBo Munter 123456-7890 16-05-2009 PSSEH 6039 Aletiv

51P8 55M

Startside Afslut




SCANJOUR - Udseg akter pa personsag 1

(= startside - Windows Internet Explorer

@,\__/;; - |@, http:ffscanjour, au, dkjsjprod/start, aspFLogaligevelPaa=] V| *2|[ X% |
GDCnge |Cv “ | Start oﬁ - 5::? Bogmaerker = @ 1 blokeret ﬂ?Kontroller - BSend Lil+ Indstil\ingerv
Hyperlinks & | Gratis Hotmail & | Tilpas hyperlinks & | Tilpaslinks @& | Windows & | Windows Media

—_— - s »
w ke [@startsnﬂe l l [ IR =) e - |2k Side v () Funkkioner =

SCAN'JOUR | Seg Veelg segebillede: Opret sag Opret adressat Hjzlp
-viden | systemer Faste Sager Alkter Adresszat
Afslut

/

= http:ffscanjour.au.dkfsjprodfsearch?.asp?soegeform=soeg_akt - Windows Internet Explorer

@:\h/’: - |@, http:ftscanjour,au,dkjsiprodfsearchz .asp?soegeform=soeqg_akt V| *2 || X |
GDCnge |Cv “ | Start oﬂ - * Bogmaerker = @ 1 blokeret "?Kontroller - BSend Lil+ Indstil\ingerv
Hyperlinks @ | Gratis Hotmail @ | Tilpas hyperlinks @& | Tilpaslinks @ Windows @ | Windows Media
S— - s 3
ﬂi’ by [@http:,l’,iscanjour.au.dk,l'sjprod,l’search2.asp?soegeform... l l ﬁ - B o= - @Side - 3} Funktioner ~
A~
SCAN'JOUR Spg Vaelg sagebillede: Opret sag Opret adreszat Hijzlp
-viden i systemer Faste Sager Akter Adressat
Startside Afslut
Aktsggning
Fritekst: | |
Sagsnr.: | |
Akttitel: [ |
Akttekst: | |
Emneord: | |
Indblik: [ |
Akttype: |S::|g pa alle typer v|
Aktgruppe: |S::|g pa alle grupper v|
Sagsbehandler: |S::|g pa alle sagsbehandlers v|
Ansvarlig afd.: |S::|g pa alle afdelinger v‘
Oprettelzesdato: Fra: l:l Til: l:l
Aktafslutdato:  Fra: [ ] e [ ]
Brevdato: Fra: l:l Til: l:l
Svarfristdato:  Fra: l:l Til: l:l
(Datoformat: dd/mm/8888 #x:21/06/2003)
b

UdFgrt & Internet H100%

's start

Se Aktsagning

Fritekstsgger og sgger pa forskellige kriterier pa akterne.
Giver resultatliste med akter.

Se Generel fritekstsogning
Fritekstsgger pa adressater, sager, akter og ned i dokumenterne.
Giver default opsat resultatliste og @gvrige resultatlister kan veelges.



SCANJOUR - Udseg akter pa personsag 2
-> aktsegning

Aktsggning Anbefa“ng:

e I Aktsegning:

Sagenr: Fritekst: cprnr

Alkttitel: &

Akttekst:

Emneord: AHSVGPHQ led.: 6039
Indblik: eller

L — Sagsbehandler: PSSBH
Alktgruppe: Seg pa alle grupper v

Sagshehandler: | Seg pa alle sagsbehandlere ~

Ansvarlig afd.: Seg pa alle afdelinger N

kombiner med fx

Oprettelsesdato: Fra: Til: - del Gf ak-f-rifel
Aktafslutdatc:  Fra: Til:
Brevdato: Fra: Til: - ak-rgr.uppe
Svarfristdato:  Fra: Til: - GkTType
(Datoformat: ddy mm/8858 fx 003) . .

- evt. indblik

Fritekstsggning pa cprnr giver akterne pa personsag (og evt. gvrige sager).
Fritekstsggning pa cprnr og Ansvarlig afd.= 6039 giver akterne pa personsagen.

Bemaerk Fritekstsggning pa cprnr og Sagsbehandler = PSSBH kan ogsa benyttes.
Bemeerk Alternativt kan akterne ses ved udsggning af personsagen.

Kombiner med fx

| akttitel kan sgges pa del af titlen, fx ~*indstilling*, som viser akter, hvor indstilling indgar i
akttitlen.

Sggning pa aktgruppe, fx PS-NYANS, viser vigtige dokumenter i forbindelse med
anseettelse - bedgmmelser og endelige ansaettelseskontrakter.

S@gning pa akttype, fx Int, Intern, viser interne dokumenter.

Sggning pa Indblik = PS* viser almindelige dokumenter, mens Indblik = X* viser de
personfglsomme dokumenter (hvis man har rettighed til at se dem).

Der kan sgges pa brevdato Fra og/eller Til.
Der kan sgges pa oprettelsesdato Fra og/eller Til.

10



SCANJOUR - Udseg akter pa personsag 3
-> aktsegning

IS http:#fscanjour.au. dkfsjprodfsearch?. asp?soegeform=soeg_akt - Windows Internet Explorer.

@,\_/.; - |@, http: ffscanjour. au.dkjsiprod/searchz asp?soegeform=soeg_akt V| (| X | | 2
Google G+ v | Start o B ~ ¥ Boomasrkerw 01 blokeret | 7 Kontroller = s Send tilw () Indstilinger~
Hyperlinks & | Gratis Hotmall @& | Tilpas hyperlinks & | Tipaslinks @&  Windows & | ‘Windows Media
e e [@http:,l’,iscanjour.au.dk,l'sjprod,l’search2.asp?soegeform... l l @ - B Eéé - |k side - 3} Furkkioner =
A~
SCAN'JOUR Seg Veslg segebillzde: Opret sag Opret adressat e |
-viden | systemer u Faste Sager Akter Adressat e g &8 mals
Startside Afslut
Aktsggnin
Fritekst: 123456-1234 ) |
Sagsnr.: | |
Alttitel: [ |
Akttekst: | |
Emneord: | |
Indblik: [ |
Akttype: |S::|g pa alle typer v|
Aktgruppe: |S::|g pa alle grupper v|
Sagshehandler: |Seg pd alle sagsbehandlere V|

Anszvarlig afd. 6039, PS-afdeIinge) v‘

Cprettelsesdato: Fra: l:l Til:

Aktafslutdato:  Fra:

Brevdato: Fra:

Svarfristdato: Fra: l:l Til:

(Datoformat: dd/mm/8888 #x:21/06/2003)

|

0 Internet

Resultatliste: Akter pa personsagen for 123456-1234

Windows Internet Explorer.

- |@, http:,l’,l’scanjour.au.dkjsjprod,l’vis.asp?entitet=akt&detailliste=liste&fra=1&tiI=D&sam\etsoegeudtryk=nyt=soeg_akt([ansvafcV| *2|[ X% | | 2
GDCngC |Gv | Start oﬂ - * Bogmaerker = @ 1 blokeret "?Kontroller - BSend til+ Indstil\ingerv
Hyperlinks @ | Gratis Hotmail @ | Tilpas hyperlinks @& | Tilpaslinks @ Windows @ | Windows Media
w [@Akter, 13 l l G- B e~ |2k Side + {CF Funktioner +

SCAN'JOUR Sea| Valg segebillzde: dprEs Opret adres=zat Hjzelp F—

-viden i systemer Faste Sager Alder Adreszat sag
Startside Afslut

5 S : Rapport:
Aktliste Segning: 1-5 ud af & At
Sagsnr. Aktnr. Titel Akttype Aktgrp. Answv.afd. Sagsbeh. Svarfrist Oprettet
AU-2009-22-0009 1 indstilling - post.doc INT, Intern 6039 PSSBH 16-05-2009
AU-2009-22-0009 2 Korrespondance - post.doc - indstilling INT, Intern 6035 PSSEH 16-05-2009
AU-2009-22-0009 3 bedemmelse fagkyndig udtalelse - post.doc 18, Indgaend PS-NYANS 6039 PSSBH 16-05-2009
AU-2009-22-0009 4 Ansggning CV - post.doc 1B, Indggend PS-ANSEG 6039 PSSBH 16-05-2009
AU-2009-22-0009 & oplysningsskema - post.doc UE, Udgdende 6039 PSSBH 16-05-2009
AU-2009-22-0009 6 oplysningsskema underskrift - post.doc 1B, Indgaend 6035 PSSEH 16-05-2009
AU-2009-22-0009 7 anszettelsesbrev - post.doc UE, Udgaende 65039 PSSBH 16-05-2009
AU-2009-22-0009 8 anseettelseslkontrakt underskrift - post.doc 1B, Indgdend BS-NYANS 6035 PSSEH 16-05-2009
AU-2009-22-0009 g Papirarkiv dokumenter - juni 2009 INT, Intern 6035 PSSEH 16-05-2009
51P8 55M
Startside Afslut
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SCANJOUR - Udseg akter pa personsag 4
-> aktsegning

IS http:#fscanjour.au. dkfsjprodfsearch?. asp?soegeform=soeg_akt - Windows Internet Explorer.

% - |@, http: ffscanjour. au.dkjsiprod/searchz asp?soegeform=soeg_akt V| (| X |

o

Google G+
Hyperlinks & | Gratis Hotmail

“ | Start oﬁ - ﬁ Bogmaerker = @lblokeret "?Kontroller - BSend tilw .
& | Tilpas hyperlinks @& | Tipaslinks &  Windows @& | Windows Media

fi - B

ﬂi’ ﬁ"k [@http:,l’,iscanjour.au.dk,l'sjprod,l’search2.asp?soegeform...l l

@ Indstilinger+

gé; - |k side - {3} Funktioner

A~

%"wggﬂ [Sﬂ] ;/;:ige s%iegbégegl:l;ter P — Opret sag Opret adreszat Hjzlp F
Startside Afslut

Aktsggnin

Fritekst: 123456-1234 ) |

Sagsnr.: | |

Alttitel: ~*indstilling™ ) |

Akttekst: / |

Emneord: | |

Indblik: [ |

Akttype: |S::|g pa alle typer v|

Aktgruppe: |S::|g pa alle grupper v|

Sagsbehandler: | Seg Diaﬂeﬁsa»gsbehandlere V|

Ansvarlig afd.@PS-afdeling@ v‘

Oprettelsesdato: Fra: l:l Til: l:l

Alktafslutdate:  Fra: l:l Til: l:l

Brevdato: Fra: l:l Til: l:l

Svarfristdato: Fra: l:l Til: l:l

(Datoformat: dd/mm/8888 #x:21/06/2003)

o Internet

ndows Internet Explorer

F 100 v

@;’ - |g, http:jfscanjour . au. dkjfsiprod/vis asprentitet=aktfdet ailliste=liste&fra=1 til=0&samletsoegeudtryk=nyt=so0eq_akt{[ ansvafc V| || x |

GDEngc |Gv W | Start oﬁ - i:? Bogmzerker -+ SJ 1 blokeret "?Kontroller - BSend tilw
Hyperlinks & | Gratis Hotmail & | Tilpas hyperlinks & | Tilpaslinks @& | Windows & | Windows Media

[]

w o [@nkter,1-2 -8

@ Indstilinger+

e~ |52k Side v {0 Funktioner ~

S5IP8

SCAN'JOUR Sag| Veelg sagebillede: Lzt Cpret adressat Hjeel

-viden | systemer [—] Faste Sager Akter Adressat sag = g==
Startside Afslut

Aktliste Spgning: 1-2 ud af 2

Sagsnr. Aktnr. Titel Akttype Aktgrp. Ansv.afd. Sagsbeh.

AU-2009-22-0009 1 indstilling - post.doc INT, Intern 6035 PSSEH

AU-2009-22-0009 2 Korrespondance - post.doc - indstilling INT, Intern 6035 BSSEH

Z ahter

Rapport:
Alktliste

Svarfrist Oprettet

16-05-2009
16-05-2009

S5M

Startside Afslut

12



SCANJOUR - Udseg akter pa personsag 5
-> aktsegning

IS http:#fscanjour.au. dkfsjprodfsearch?. asp?soegeform=soeg_akt - Windows Internet Explorer.

% - |@, http: ffscanjour. au.dkjsiprod/searchz asp?soegeform=soeg_akt V| (| X |

GDCngC |Gv | Start oﬁ - ﬂ? Bogmaerker = @ 1 blokeret "?Kontroller - BSend tilw .
Hyperlinks & | Gratis Hotmall @& | Tilpas hyperlinks & | Tipaslinks @&  Windows & | ‘Windows Media

o

@ Indstilinger+

ﬂi’ ﬁ"k [@http:,l’,iscanjour.au.dk,l'sjprod,l’search2.asp?soegeform... l_l @ > [3 Qé; < Ijside - {3} Funktioner =
- A
%"wggﬂ [Sﬂ] ;/;:ige s%iegbégegl:l;ter P — Opret sag Opret adreszat Hjzlp
Startside Afslut
Aktsggnin
Fritekst: 123456-1234 ) |
Sagsnr.: | |
Alttitel: [ |
Akttekst: | |
Emneord: | |
Indblik: [ |
Akttype: |S::|g pa alle typer v|
Aktgruppe: @AN& N';an@|
Sagsbehandler: | Seg Diaﬂeﬁsa»gsbehandlere V|
Ansvarlig afd.@PS-afdeling@ v‘
Oprettelsesdato: Fra: l:l Til: l:l
Alktafslutdate:  Fra: l:l Til: l:l
Brevdato: Fra: l:l Til: l:l
Svarfristdato: Fra: l:l Til: l:l
(Datoformat: dd/mm/8888 #x:21/06/2003)
b

o Internet

Ind

#,100%

Resultatliste: Akter med aktgruppe PS-NYANS pa personsagen for 123456-1234

ndows Internet Explorer

@;’ - |g, http:jfscanjour . au. dkjfsiprod/vis asprentitet=aktfdet ailliste=liste&fra=1 2til=0&samletsoegeudtryk=nyt=so0eq_akt{[ aktqrp, V| || x |

B

)

G[mglc |Gv w | Stark oﬁ - i:? Bogrnastker + SJ 1 blokeret "?Kontroller - BSend Lile @Indstil\ingerv
Hyperlinks & | Gratis Hotmail & | Tilpas hyperlinks & | Tilpaslinks @& | Windows & | Windows Media
w & [@Akter, 12 l l [T IR =) e~ |52k Side v {0 Funktioner ~
SCAN'JOUR Sag| Veelg sagebillede: Lzt Cpret adressat Hjeel
-viden | systemer l [—] Faste Sager Alkter Adreszat =ag . el 2 zkter
Startside Afslut
3 o B Rapport:
Aktliste Segning: 1-2 ud af 2 A
Sagsnr. Aktnr. Titel Akttype Aktgrp. Ansv.afd. Sagsbeh. Svarfrist Oprettet
AU-2009-22-0009 3 bedemmelse fagkyndig udtalelse - post.doc 1B, Indgdend BS-NYANS 6035 PSSEH 16-05-2009
AU-2009-22-0009 g anszettelseskontrakt underskrift - post.doc 1B, Indgdend PS-NYANS 6035 BSSEH 16-05-2009
51P8 55M
Startside Afslut
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SCANJOUR - Udseg akter pa personsag 6
-> aktsegning

IS http:#fscanjour.au. dkfsjprodfsearch?. asp?soegeform=soeg_akt - Windows Internet Explorer.

% - |@, http: ffscanjour. au.dkjsiprod/searchz asp?soegeform=soeg_akt V| (| X | | P~

Google G+ v | Start o B ~ {9 Boomasrkerw B 1blokeret | 37 Kontroller = [a Send bl () Indstilinger~

Hyperlinks & | Gratis Hotmall @& | Tilpas hyperlinks & | Tipaslinks @&  Windows & | ‘Windows Media

ﬂi’ ﬁ"k [@http:,l’,iscanjour.au.dk,l'sjprod,l’search2.asp?soegeform... l l @ - [3 séa - @Side = {3} Funkkioner -
A

SCAN'JOUR Se Veslg segebillzde: Opret sag Opret adressat e |
-viden | systemer u] Faste Sager Akter Adressat e g &8 mals
Startside Afslut

Aktsggnin

Fritekst: |123456-1224 ) |

Sagsnr.: I/ |

Akttitel: GPapir“ ) |

Akttekst: | |

Emneord: | |

Indblik: [ |

Akttype: |S::|g pa alle typer v|

Aktgruppe: |S::|g pa alle grupper v|

Sagshehandler: |Seg pd alle sagsbehandlere V|

Anszvarlig afd. 6039, PS-afdeIinge) v‘

Cprettelsesdato: Fra: I:I Til: I:I

Alktafslutdate:  Fra: I:I Til: I:I

Brevdato: Fra: l:l Til: l:l

Svarfristdato: Fra: l:l Til: l:l

(Datoformat: dd/mm/8888 #x:21/06/2003)

Rens felter

b

& Internet F 00 -

Ind

Resultatliste: Akt med p-sag fra PUK pa personsagen for 123456-1234

ndows Internet Explorer _|| ”Z|

@:j - |@, http:,l’,l’scan]'our.au.dk,l'sjprod,l’vis.asp?entitet=akt&detailliste=liste&fra=1&tiI=D&sam\etsoegeudtryk=nyt=soegfakt([ansvafcV| +4 X | | 2~
(;ongle |Cv “ | Start < E - ﬁ Bogmaerker @ 1 blokeret "? Kontroller GSend Lile @ Indstilinger+
Hyperlinks @ | Gratis Hotmaill @& | Tilpas hyperlinks @& | Tipaslinks @&  Windows @ | Windows Media

w [@nkter, 1-1 l l B- B =~ |ib Side + (O Funktioner +

SCAN'JOUR Sog| V=lg segebilleds: s Opret adressat Hjz=l
-viden | systemer | Faste Sager Alkter Adreszat sag = 1= 1 zkter
Startside Afslut

3 o _ Rapport:

Aktliste Segning: 1-1udafi Allinte

Sagsnr. Aktnr. Titel Akttype Aktgrp. Ansv.afd. Sagsbeh. Svarfrist Oprettet

AU-2009-22-0009 g Papirarkiv dokumenter - juni 2009 INT, Intern 6035 PSSEH 16-05-2009

51P8 55M
Startside Afslut

Klik Titel for at se akten
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SCANJOUR - Udseg akter pa personsag 7
-> aktsegning

£ Akt 9: INT, Intern (sag: AU-2009-22-0009) - Windows Internet Explorer

@,\_/ - |g, http: jfscanjour . au.dkjsiprod/vis. asprentitet=aktfdet ailiste=det ailéfra=2061 1 28+il=08&sanmlet soegeudtryk=detail={akt, 205 V| || % | | 2
GDL‘nge |Gv “ | Start oﬁ - ﬂ? Bogmaerker = @ 1 blokeret "?Kontroller - BSend Lil+ @Indstil\ingerv
Hyperlinks & | Gratis Hotmall @& | Tilpas hyperlinks & | Tipaslinks @&  Windows & | ‘Windows Media
— - »
e e [@nkt 9y INT, Inkerm (sag: AL-2009-22-0005) ] l Mo ov Bl fm o~ |k side - (0 Funkkioner -
A
SCAN'JOUR Seg] Veelg sagebilleds: Szt Opret adressat Hjz=l 1
-viden | systemer [—] Faste Sager Alkter Adreszat =ag 2 — 1 zkesr
Startside Afslut
Akt Sagsnummer  AU-2009-22-0009, Birte Glad 123456-1234
Altnummer 9, Papirarkiv dokumenter - juni 2009 Oprettet 16-05-2009 Sanne Strunk Mikkelsen
[ Rediger | [ Tilknyt dokument |
[ Aktparter ] [ Oplysninger ] [ Datoer
Akttype INT, Intern Brevdato 01-06-2009
Aktgrp. Swvarfrist
Sagsbehandler PSSEBH, PS-sagsbehand Indblik PS-5AM
Ansv. afd. 6039, PS-afdelingen Emneord
Titel Papirarkiv dokumenter - juni 2009
Tekst
Parter Oplysninger Datoer
aktpart Birte Glad
E-mail-integration [T y/z|g ale Send valgte til outlook som: [ Vedhasftede B
Dokumenter
O akteret (E, Elektronisk ): Papirarkiv dokumenter - juni 2009
[ Rediger ][ Tillknyt dokument v
& Internet F 00 -

:J start & DigiPS Scanjo jo B] Indbakke - Micr... /2 akk 90 INT, Tnt... A Bl L= | 3,0 [ 21000

Metadata for akten og dokument vises.

Klik Akteret ... for at Abne dokumentet.

Mails abner som mail i Outlook.
Worddokumenter abner i word.
Dokumenter scannet i Tiff-format abnes med Microsoft Office Document Imaging.

Papirarkiv dokumenter - juni 2009 (scannet af PostDK) abner som sggbar multipage-PDF.
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SCANJOUR - Udseg akter pa personsag 8
-> aktsegning

{= http:/fscanjour.au. dk/sjprod/dokumenter/papirarkiv¥20dokument%281B0644%29%5B1 3%5D. pdf - Windows Internet Explorer

—_——
\tv—}r \t-jr - |g, http: jfscanjour . au. dkjsiprod/dokumenter /papirarkiv % 20dokument %26 180644% 29%561.3%.50, pdf V| || |Google ||1Cl '|
GDOS[C||G|v V|Start @ E§ ~ % Boomasrkerw B 1blokeret | 37 Kontroller (s Sendtile () Indstilinger~

Hyperlinks & | Gratis Hotmall @& | Tilpas hyperlinks & | Tipaslinks @&  Windows & | ‘Windows Media

i} ﬁ'ﬁ [@http:,l’,iscanjour.au.dKI'Sjprod,l’dokumenter,l’papirarkiv... l_l @ - m @ > @Side - @ Funkkioner - z
BB ¢ »00En ik @i T
|! Sider *

Inci=tilinger =

A AR HUS UNIVERSITET

[ —
271 Hofbje

mrhdeleder fanktionsiillacs.

Herved bekrmfies, at d

o #: 0042 1097
T aktuelt nives {1 spril 300 udgee tllcgget ke, 25072 W dcligt eer br, g e 1%
206,07 mbnudligt. Ay O
i
Tillegget ydes s benge funktionen varetiges.

Udfart: Ukendt zone

Dokumenterne fra papirarkivet vises (tilpas evt. sidestarrelse).
Der kan hurtigt bladres gennem dokumenterne via de sma dokumentbilleder.
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SCANJOUR - Udseg akter pa personsag 9
-> aktsegning

{= http:/fscanjour.au. dk/sjprod/dokumenter/papirarkiv¥20dokument%281B0644%29%5B1 3%5D. pdf - Windows Internet Explorer

——

L SAS M |g, http: jfscanjour . au. dkjsiprod/dokumenter /papirarkiv % 20dokument %26 180644% 29%561.3%.50, pdf V| (| X |Google | P~

GDOS[C||G|v V|Start @ E§ ~ % Boomasrkerw B 1blokeret | 37 Kontroller (s Sendtile () Indstilinger~
Hyperlinks & | Gratis Hotmall @& | Tilpas hyperlinks & | Tipaslinks @&  Windows & | ‘Windows Media

i} ﬁ'ﬁ [@http:,l’,iscanjour.au.dKI'Sjprod,l’dokumenter,l’papirarkiv... l_l / @ - E @ - @Side - :@- Funktioner ~ »
BB €diw 00[nnl o @

S@ger efter:
lenforhandling i det
aktuelle PDF-dokument

Resultater:
1 dokumenter med 3
forekomster

My sggning Pia Anersan

Frac  Evend Lansen
Resultater: Sandi 28 wgesl 2008 11:50
T Sanea Shunk Mikkele

= papirarkive20dokume ©o . Lars Mos; Pla Ancersen; ¥ Petmryes Andees Kengh Moastoap
fup——

Sidu | af |

& benzvnes Lenfor . ) .
. e ahThets besiingan m e ikring 1. mngt 2508 o iy i et b
51 &f lenforhandling Frmaagan o 8 fahioman mim oeirke

af|
o
&1 lenforhandlingst Frimy e Low e " 118 1907,

ore svgar
TR Andees Kragh Mossinup o crieism,
e Suend

‘Svend Lorsen
konfonal

8547 10
o BT 1117

<[

Brug arundlsegoence
Gem og viz denne POF-fil i

Swo efter et ord i det aktive

Udfart: Ukendt zone

Du kan fremsgge dokumenter saledes:

Skriv sggeord i dialogboksen Find
eller

Klik pa kikkerten og skriv sggeord. | resultatboksen vises forekomster med sggeordet (ved
mouse-over pa den lille gule sol vises sidenr).
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SCANJOUR - Udseg dokumenter pa personsag
-> via sagssegning for personsag

Se udseg personsag 3-4
Se udseg akter pa personsag 6-7

| sagslisten:
Klik Sagsnr. eller Klik Titel for at se personsagen
Metadata for personsagen vises, dernaest akter pa personsagen

| afsnittet akter:
Klik pa dokumentet

eller

Klik Titel for at se akten
Metadata for akten og dokument vises
Klik Akteret ... for at &bne dokumentet

-> via aktsegning for akter pa personsagen
Se udseg akter pa personsag 6-7

| aktlisten:

Klik Titel for at se akten

Metadata for akten og dokument vises
Klik Akteret ... for at abne dokumentet

BEMAERK

Mails &bner som mail i Outlook.

Worddokumenter abner i word.

Dokumenter scannet i Tiff-format &bnes med Microsoft Office Document Imaging.

Papirarkiv dokumenter - juni 2009 (scannet af PostDK) abner som saggbar multipage-PDF.
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SCANJOUR - Udseg personsager og akter og dokumenter
-> generel fritekstsagning

= stariside - Windows Internet Explorer

PR

@._ o T || httpifiscanjour, au, dkfsjprodfstart, asp?LogaligevelPaa=1 ||| [ X 2
Goc Jght G “ | Start uﬁ - {} Bogmaerker = S] 1 blokeret "? Kontroller + | e Send kil \:j Indstilinger+
Hyperlinks @ | Gratis Hotmaill @& | Tilpas hyperlinks @& | Tipaslinks @& | Windows @ | Windows Media
. = — . S . »
w ke | €8 startside | | f;} - B =~ l-__}’Slde - i Funkkioner -
SCAN'JOUR | Veelg sagebillede: COpret sag Cpret adressat Hjzelp

-viden i systemer Faste Sager Akter Adressat
Afslut

Generel fritekstsagning
Fritekstsgger pa adressater, sager, akter og ned i dokumenterne.
Giver default opsat resultatliste og @gvrige resultatlister kan veelges.

Eksempel Se findes personsag og adressat i SCANJOUR 1-4

Eksemplet viser aktliste, sagsliste og navneliste ved fritekstsagning pa cprnr
(bemaerk dokumentliste er ikke vist)

Avanceret fritekstsagning
- OG
Sggeudtrykket 'anseettelse og post.doc’ finder alle sager, akter, navne og
dokumenter, hvor bade 'ansaettelse’ og ’post.doc’ findes
- ELLER
S@geudtrykket 'anseettelse eller bedgmmelse’ finder alle sager, akter, navne og
dokumenter, hvor enten 'anseettelse’ eller 'bedgmmelse’ findes
- IKKE
Sggeudtrykket "anseettelse ikke lektor’ finder alle sager, akter, navne og
dokumenter, hvor 'anseettelse’ men ikke ’lektor’ findes
Trunkering
- ? (netop ét tegn)
Sggeudtrykket Pe?dersen finder alle sager, akter, navne og dokumenter, hvor
Pedersen og Petersen findes
- * (et eller flere tegn)
Sggeudtrykket Lise* finder alle sager, akter, navne og dokumenter, hvor fx Liselotte
findes
Bemcerk
*mette* hhv. “*mette* sgger del af ord
~* % (hat & briller) sgger uden hensyn til store og sma bogstaver
- Benyt IKKE forkortelser
- Resultatlister kan sorteres ved at klikke pa kolonnenavn

- Generel fritekstsggning tager lang tid og der kan veere mange hits
ANBEFALES IKKE — kun som ngdlgsning
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